
Вакансия: Руководитель отдела информационно технического обеспечения ФГБУ «НИИ 

гриппа им. А.А. Смородинцева» Минздрава России 

Пожелания к кандидатам: 

 Играющий тренер способный самостоятельно выстроить работу в отделе 

 Подтвержденный опыт в области IT, уверенные знания в предметной области 

 Умение эффективно выстраивать работу между сотрудниками отдела ИТ и 
сотрудниками других подразделений 

 Умение грамотно излагать свои мысли в устной и письменной форме 

 Желательно иметь опыт работы в учреждениях госсектора 

 Знание английского языка на уровне чтения технической документации 
 

Обязанности: 
  

 Осуществлять планирование и контроль работы персонала отдела 

 Обеспечивать надежное функционирование аппаратного и программного комплекса 
локальной вычислительной сети, электронной почты, систем коммутации, маршрутизации и 
связи института. 

 Обеспечивать целостность и конфиденциальность корпоративных данных путём управления 
правами доступа к ресурсам сервера, а также организовывать резервное и архивное 
копирование для обеспечения сохранности корпоративных данных 

 Развивать пользовательскую ИТ- инфраструктуру: осуществлять планирование, 
проектирование, бюджетирование, реализацию, ввод в эксплуатацию решений 

 Осуществлять взаимодействие института с вышестоящей организацией – Минздрав РФ 

 Осуществлять взаимодействие института с контролирующим органом – ФСТЭК России 

 Формировать отчетность по направлению деятельности отдела для предоставления в 
Минздрав РФ и ФСТЭК России 

 Осуществлять подготовку документации для участия в тендерах и закупках IT компонентов 

 Взаимодействовать с субподрядчиками по сопровождению и развитию информационных 
систем института, по контролю сроков и качества выполнения ими работ 

 Осуществлять договорную работу по продлению услуг – домены, телефония, антивирусы  и 
т.д.  

 Планировать и контролировать проведение работ по установке и настройке компьютеров, 
серверов и оргтехники 

 Настраивать и поддерживать работу IP телефонии (Asterisk), IP телефонов (Yalink) 

 Осуществлять техническую поддержку, доработку, настройку взаимодействия внутренних 
учётных систем на платформе 1С (при необходимости с помощью подрядчиков) 

 Администрировать локальную сеть на базе оборудования: Элтекс, (Mikrotik, Cisco) 

 Администрировать серверы на базе Linux, Windows Server 2008-2021. 

 Администрировать средства антивирусной защиты информационных ресурсов 

 Осуществлять техническую поддержку пользователей, планировать и контролировать 
проведение работ по установке и настройке компьютеров, серверов и оргтехники 

 Вести учёт и контроль использования средств вычислительной техники, расходных 
материалов на базе корпоративного инструмента контроля 

 Вести учёт инцидентов и вариантов их решений 
 

Требования: 

 Опыт работы в области информационных технологий не менее 3-х лет 

 Опыт работы на руководящих позициях не ниже руководитель отдела не менее года 

 Высшее профессиональное образование, желательно наличие подтверждения 
профессиональной переподготовки в сфере IT 

 Практические навыки администрирования Windows Server (AD, DNS, DHCP, GPO), а также 
серверов на базе Linux (в том числе отечественные версии) 

 Опыт работы c активным сетевым оборудованием (в т.ч. Eltex, Cisco, MikroTik, D-Link) 

 Базовые знания по протоколам и технологиям (TCP/IP, Ethernet, WiFi, VLAN, 802.1x, VRRP, 
NAT, Proxy, Firewall, DNS, DHCP, LACP, STP, VPN) 

 Знания принципов маршрутизации сетевого трафика  

 Опыт работы с почтовыми серверами (SMTP, POP, IMAP, DKIM, SPF, DMARC, TLS/SSL) 

 Опыт работы с физическими серверным, сетевым оборудованием и СХД; (Dell, Supermicro, 
Synology, Depo) 

 Знания в области информационной безопасности (Централизованное управление 
антивирусным ПО, настройка Межсетевых экранов) 

 Знание систем виртуализации и платформы контейнеризации Docker 

 Опыт настройки и поддержания работы систем резервного копирования  



 Опыт настройки и обслуживания телефонии (VoIP, E1, Asterisk FreePBX, факс) 

 Опыт работы с периферийным сетевым и IT оборудованием (UPS, сканеры штрихкодов, 
принтеры этикеток и др.)  

 Опыт диагностики компьютерных сетей и устранение неисправностей 

 Навыки монтажа СКС и прочих слаботочных систем, а также опыт работы с 
оптоволоконными сетями 

 Опыт настройки рабочих станций на базе MS Windows, а также серверов на базе Linux (в том 
числе отечественные версии) 

 Опыт диагностики неисправностей и работы с компьютерными комплектующими 

 Опыт работы в 1C: ЗУП, Документооборот, 1С Медицина , 1С Аптека, 1С Битрикс 

 Навыки проведения очных и онлайн-мероприятий (работа с проекционным и аудио 
оборудованием, а также с камерами наблюдения) 

 Опыт разработки технической документации 
 

 
Условия 
 

 Оформление по ТК РФ, официальная заработная плата, система премирования  

 Повышение квалификации и обучение, профильные курсы за счет работодателя 

 Отличные условия труда, офис в центре города: 5 минут от ст. м. Петроградская  

 Удобный график работы с 9:00 до 17:15, 5/2  

 Ежегодный отпуск (28 + 7) календарных дней 

 Собственные вело и автопарковки на охраняемой территории 

 Для лиц старше призывного возраста предусмотрена отсрочка от призыва на военную 
службу по мобилизации и в военное время. 

 
Заработная плата обсуждается по итогам собеседования и начинается от 100 т.р. 
 
 

Резюме высылать: HR@influenza.spb.ru 
 


